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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S| APROBAREA EDITIEI

SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE

Elemente
Nr. resggl\:;gcll:iliil Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. | operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat hPArof. fiE.. ng. Daniels Luea Prorector didactic
anea
1.2. | Verificat Jur. Szekely Cristina Biroul juridic
Presedinte Comisie
de monitorizare
1.3. | Avizat Prof.dr.ing. Daniela Popescu | control
intern/managerial/
Prorector MURMSE
1.4. | Aprobat Prof.dr.ing. Vasile Topa Rector
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2. SITUATIA EDITIILOR $1 A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII FORMALIZATE

Edifia sau, dupa Data de la care se aplica
Nr. caz, reviziain Componenta revizuita Modalitatea reviziei prevederile editiei sau
crt. cadrul editiei reviziei editiei

1 2 3 4

2.1. | Editial Procedura completa Elaborare editia |
2.2. | Revizia 1
2.3. | Revizia 2
2.4,
2.5. | Editiall
2.6. | Revizia 1
2.7. | Revizia 2
2.8.
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE

Scopul Exemplar ; Numele si Data =
::qrrt 5 difuzarii nr. Structura Functia prenumele primirii Semnatura
) 1 2 3 4 5 6 7
Aplicare
) . Prorector
3.1. ) ; 1 Prorectorat Didactic
Evidenta/
Arhivare Secretar
Facultatea de
3.2. 2 Arhitectura si Decan
Urbanism
Facultatea de
3.3. 3 Automatica si Decan
Calculatoare
Facultatea de
Autovehicule
3.4. 4 Rutiere, Mecatronica Decan
si Mecanica
Facultatea de
3.5. 5 Constructii Decan
Facultatea de
3.6. . Constructii de Masini BECh
Facultatea de
Apli Electronica,
8.7, | Pilkars 7 Telecomunicatii si Decan
Tehnologia
Informatiei
Facultatea Ingineria
3.8. 8 Materialelor si a Decan
Mediului
Facultatea de
3.9. 2 Inginerie Electrica Beea
Facultatea de
3.10. 10 Instalatii Decan
Facultatea de
3:11. 11 Ingineria Decan
3.12. 12 Facultatea de Litere Decan
3.13. 13 Facultatea de Stiinte | Decan
3.14.| Informare 14 Postare pe site-ul Director
== UTC-N
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4. SCOPUL PROCEDURII

Prin aceasta procedura se urmareste:
v’ delimitarea teoreticd a aspectelor privind notiunea de plagiat si evidentierea formelor acestuia;
v’ stabilirea modului de lucru si a responsabilitatilor celor implicati in verificarea anti-plagiat a
lucrérilor de licenta si masterat in cadrul universitatii;
v' asigurarea gradului optim de calitate in activititile de verificare anti-plagiat a lucrarilor de
finalizare a studiilor universitare de licenta si master;
v’ sustinerea valorilor eticii si integritatii academice in UTC-N;
v' sprijind auditul si/sau alte organisme in actiuni de audiere si/sau control.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura prezenta se aplica in vederea verificarii anti-plagiat a tuturor lucrérilor de licenta si master
derulate Tn cadrul tuturor facultatilor si, implicit, a tuturor departamentelor didactice din UTC-N.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legislatie internationala

Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara

v'Legea educatiei nationale nr.1/2011, actualizata;

v'Legea 285/2004 privind organizarea studiilor universitare cu modificarile si completarile
ulterioare;

v'Legea 329/2006 privind aprobarea OUG nr.123/2005 pentru modificarea si completarea legii
nr.8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe;

v"OUG nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

v'Legea 87/2006, cu modificarile ulterioare, pentru aprobarea OUG nr. 75/2005 privind asigurarea
calitatii educatiei;

v'Legea nr.206/2004 privind buna conduitd in cercetarea stiintifics, dezvoltarea tehnologics si
inovare.

6.3. Legislatie secundara

v’ Ordinul nr. 3952/2012 pentru reglementarea unor masuri privind finalizarea studiilor in
invatamantul superior pentru situatiile prevazute la art.361, alin. (4) si (5) din Legea educatiei
nationale 1/2011;

v OMENCS nr.3485/2016 privind lista programelor recunoscute de CNATDCU si utilizate la nivelul
institutiilor de invatdmént superior organizatoare de studii universitare de doctorat si al
academiei Romane, in vederea stabilirii gradului de similitudine pentru lucrérile stiintifice;

v Ordinul nr. 5643/2017 pentru modificare Ordinului ministrului educatiei nationale si cercetarii

stiintifice nr.6125/2016 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a
w
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examenelor de licenta/diploma si disertatie;
v OMEN nr.3131/2018 privind includerea in planurile de invatamant, pentru toate programele de
studii universitare organizate in institutile de invatamant superior din sistemul national de
invatamant, a cursurilor de Etica si integritate academica.

6.4. Legislatie tertiara

v'Carta Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca;

v'Codul de etica si deontologie din cadrul UTC-N;

v'"Regulament privind organizarea examenelor de finalizare a studiilor la nivel licenta si master in
cadrul UTC-N.

Ts DEFINI]’[I S| ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt. | Termenul Definitia si/sau actul care defineste termenul
1. | Verificarea Actiunea de a controla lucrarile de studii universitare de licenta si master
anti-plagiat pentru a constata conformitatea cu standardele si normele de etica si

integritate academica.

2. | Plagiat Preluarea integrala sau partiala in mod intentionat, voluntar sau involuntar
a operei literare, artistice sau stiintifice realizate de un alt autor si
prezentarea acesteia ca apartinand propriei persoane.

3. | Auto-plagiat Reproducerea structurii, informatiei, datelor, rezultatelor, textelor din
lucrarile anterioare ale autorilor, fard a delimita clar informatia
suplimentara din lucrarea curenta.

4. | Program anti- | Software-uri pentru identificarea similitudinilor textuale, agreat de MEC,

plagiat pus la dispozitie de UTC-N.
5. | Programde Totalitatea activitatilor de proiectare, organizare, conducere si realizare
studii efectiva a predarii, invatarii si cercetarii dintr-un domeniu care conduce la

obtinerea unei calificari universitare. Programele de studii se diferentiaza
in functie de: a) nivelul calificarii universitare: licenta, master, doctorat; b)
forma de invatamant: cu frecventa, cu frecventa redusa, invatamant la
distantd; c) domeniu de specializare a cunoasterii, conform cu diviziunea
academicéa a cunoasterii si cu diviziunea profesionalad a muncii.
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7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1. | UTC-N Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca
2. | PFD Prorectorat Didactic
3. | MURMSE E;c;rr(]agrtnoi?t Management Universitar si Relatia cu Mediul Socio-
4. |CA Consiliul de Administratie
2. [P Procedura operationala
6. | MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
7.: | CF Consiliul facultatii

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalitati

Activitatea procedurata de verificare anti-plagiat a lucrarilor de finalizare a studiilor de licenta si
masterat reprezinta pentru Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca:

v o componentd a sistemului de management al calitdtii din UTC-N, prin care se asigurd
imbunatatirea continua a calitatii in educatie;
v' 0 preocupare care se realizeaza in mod sustinut si planificat in cadrul facultatilor/departamentelor

din cadrul universitatii;

v 0 modalitate prin care se garanteaza respectarea eticii si integritatii muncii stiintifice a studentilor
si masteranzilor.

Din punct de vedere juridic, plagiatul reprezintd “insusirea ideilor, metodelor, procedurilor,
tehnologiilor, rezultatelor sau textelor unei persoane, indiferent de calea prin care acestea au fost
obtinute, prezentandu-le drept creatie personald” (Legea nr.206/2004, art.4)

Acesta poate imbraca mai multe forme:

- plagiat involuntar, neintentionat, atunci cand se foloseste gresit sistemul de citare sau neindicarea
sursei unui material;

- plagiat voluntar, deliberat, atunci cand ideile si/sau rezultatele cercetérii sau muncii altei persoane
sunt Tnsusite Tn mod constient de catre plagiator.

Plagiatul deliberat poate presupune: copierea directa din alte surse si insusirea muncii altcuiva
(copierea unei fraze cuvant cu cuvant fara referinte); copierea structurii altei lucrari stiintifice fara
mentionarea sursei; nespecificarea cu acuratete a referintelor bibliografice (note de subsol cu trimiteri
la sursa materialului sau referinte bibliografice); auto-plagiatul (reproduceri din lucrari anterioare ale
autorilor, fara a delimita clar informatia suplimentara din lucrarea curenta); complicitatea (nedelimitarea
clara a contributiei fiecarui autor, parte a unei echipe) (detectareplagiat.ro).

Nu se considera a fi plagiat folosirea unor sintagme sau definitii, considerate ca apartinand
notiunilor de baza din specialitatea respectiva, folosirea unor notiuni de culturd generala sau expresii
consacrate al caror autor s-a pierdut in timp sau folosirea reinterpretérilor sau reformularilor din diverse
paragrafe (detectareplagiat.ro).

B bttt e e e e e —
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8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

PO_PD_01_A.02 - Declaratie de autenticitate PD
PO_PD_01_A.03 - Declaratie de conformitate PD
PO_PD_01_A.04 - Lista lucrarilor de finalizare studii de licenta/master PD

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

Declaratia de autenticitate este documentul prin care elaboratorul lucrarii garanteaza, sub
semnatura privata, ca lucrarea prezentatd ii apartine, iar textele utilizate sunt prelucrate si sintetizate
de catre el, cu indicarea surselor bibliografice (PO_PD_01_A.02 - Declaratie de autenticitate).

Declaratia de conformitate presupune acceptarea raspunderii de catre studentul elaboratorul a
faptului ca exemplarul tiparit este identic cu cel digital (PO_PD_01_A.03 - Declaratie de conformitate).

Lista lucrarilor de licenta/master presupune o inventariere a lucrarilor depuse spre sustinere
(PO_PD_01_A.04 - Lista lucrarilor de finalizare studii de licenta/master), cu procentul de
similitudine care rezultd in urma verificarii, listd completatd de catre secretarul comisiei examen
finalizare studii.

8.2.3. Circuitul documentelor

1. Decizie a Rectorului UTC-N sau a Prorectorului delegat de desemnare a unui administrator de sistem
pentru verificarea anti-plagiat. Acesta creeaza conturi securizate pentru fiecare secretar de comisie de
finalizare studii;

2.Declaratie de autenticitate a lucrarii si declaratie de conformitate la predarea lucrarilor de finalizare a
studiilor de licentd/master in format tiparit si digital secretarului comisiei de finalizare studii;

3.Lista lucrarilor de finalizare a studiilor de licenta/master intocmita de catre secretarul comisiei de
finalizare studii, cuprinzand si rezultatul (%) privind similitudinile emis prin Tncarcarea lucrarilor pe
platforma anti-plagiat.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Personalul implicat trebuie sa dispuna de echipamentele necesare pentru o buna desfasurare a
activitatii, respectiv: birouri, scaune, rechizite, papetarie linii telefonice, calculatoare, imprimante, acces
la platforma anti-plagiat.

8.3.2. Resurse umane

v' Comisiile de finalizare a studiilor universitare de licentd / master
v Directorii de departamente;
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¥ Decani;
v Prorector responsabil;
v'Rector.

8.3.3. Resurse financiare

Nu este cazul.

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Textul lucrarii de finalizare studii de licentd sau master in format listat si digital (in format PDF)
este Tnmanat secretarilor de comisii privind finalizarea studiilor cu cel putin 3 de zile inaintea termenului
stabilit pentru sustinerea examenului.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
8.4.2.1. Activitati preliminare pentru verificarea anti-plagiat a lucrarilor de finalizare a studiilor
universitare de licenta si master in UTC-N

a) comisia responsabila cu verificarea tuturor lucrérilor de finalizare a studiilor universitare de licenta si
master in cadrul facultatii este Comisia de finalizare a studiilor.

Secretarul comisiei va avea acces la sistemul de detectie a similitudinilor pus la dispozitie de
UTC-N prin obtinerea unui cont securizat de la administratorul acestui sistem:;

b) primirea lucrarilor de finalizare a studiilor universitare de licenta si master din cadrul faculttii de cétre
secretarii comisiilor de finalizare a studiilor.

Predarea lucrarilor se face in format tiparit si digital de catre studentii elaboratori, la care vor atasa
totodata si:
- declaratia pe propria raspundere de autenticitate;
- declaratia pe propria raspundere, de conformitate a exemplarului tiparit cu exemplarul digital.

Secretarii comisiilor de finalizare studii alcatuiesc pentru fiecare program de studii o listd cu
lucrérile studentilor, pe care o predau comisiei de finalizare a studiilor.

8.4.2.2. Verificarea anti-plagiat a lucrarilor de finalizare a studiilor universitare de licenta si
master in UTC-N

a) Incarcarea lucrarilor in platforma anti-plagiat de cétre secretarul comisiei din cadrul fiecarei facultati
si verificarea gradului de similitudine a lucrarilor prin programul de detectie a similitudinilor agreat
institutional;

b) Generarea raportului de similitudini emis de sistemul de detectie a similitudinilor in urma verificarii
lucrérilor de finalizare a studiilor universitare de licenta si masterat. Raportul determind masura in care
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textul supus analizei a fost compilat/copiat din alte documente si indicd numarul de fragmente
imprumutate/identice cu alte texte;

d) Secretarul comisiei intocmeste lista lucrérilor de finalizare a studiilor de licentad/master, care contine
si rezultatul (%) privind similitudinile, emis prin incarcarea lucrérilor pe platforma anti-plagiat. Comisia
de finalizare a studiilor delibereaza cu privire la stabilirea avizului pozitiv/negativ, n limita procentului
de similitudine acceptat la nivelul facultatii si decide rezultatul examenului de finalizare a studiilor. Tn
cazul avizului negativ este obligatorie motivarea acestuia, iar studentul este obligat sa-si refaca lucrarea
pentru prezentarea in sesiunea urmatoare.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Elaborarea unor lucrari de finalizare a studiilor universitare de licenta si master cu un continut autentic,
de calitate, care sa sustina valorile eticii si integritatii academice in UTC-N.

9/13




b

UNIVERSITATEA TEHNICA

DIN CLUJ-NAPOCA

Prorectorat Didactic

Verificarea anti-plagiat a lucrarilor de
finalizare a studiilor universitare de licent si
master in cadrul UTC-N

Editia: |

Nr. de exemplare: 14

Revizia: 0

Nr. de exemplare:

Pagina 10 din 13

PO_PD_01

Exemplar nr. 1

9. RESPONSABILITATI

Nr.
crt.

Compartimentul/
postul

Actiunea/
operatiunea

Rector/
Prorector delegat

Secretar comisie
finalizare studii

Student licenta /
master

Adm. sistem

Desemnare
administrator de sistem

Creare de conturi
securizate cu parold
pentru secretarii
comisiilor de finalizare

studii

Predare lucrari finalizare
studii licentd / master,
declaratie de
autenticitate  si  de
conformitate

Primire  lucrari  spre
verificare anti-plagiat

Verificare anti-plagiat

raport de
urma

Generare
similitudini  Tn
verificarii
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr.
crt.

Denumirea anexei

Elaborator | Aproba

Nr.
exempl.

Difuzare

Arhivare

Loc

Perioada

Alte
elemente

0

1

2 3

4

5

6

7

8

PO_PD_01.A.01 — Diagrama flux
a activitatii de verificare anti-
plagiat a lucrérilor de finalizare a
studiilor de licenta/master din
UTC-N

13
exempl
in format
letric/1
exempl
postat
pe site-ul
UTC-N

PO_PD_01_A.02 - Declaratie de
autenticitate

13
exempl
in format
letric/1
exempl
postat
pe site-ul
UTC-N

PO_PD_01_A.03 - Declaratie de
conformitate

13
exempl
in format
letric/1
exempl
postat
pe site-ul
UTC-N

PO_PD_01_A.04 - Lista lucrarilor
de finalizare studii de
licentd/master

13
exempl
in format
letric/1
exempl
postat
pe site-ul
UTC-N
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PO_PD_01.A.01 - Diagrama flux a activitatii de verificare anti-plagiat a lucrarilor de finalizare a
studiilor de licentd/master din UTC-N

se va intocmi la finalizarea actiunilor si operatiunilor
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10. CUPRINS

Nr.
comp.

Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pag

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S| APROBAREA EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN
BVCBCCADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE ...cuucuttsescssssenrssssnssissssssssssssassssesssssessssnsasosssesssssssensassssessensessnsssesssses 1

2. SITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR TN CADRUL EDITIILOR PROCEDURI FORMALIZATE .......vevesverseressesessessssessssssses 2

3.  LISTA CUPRINZAND PERSOANEE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI

PROCEDURII FORMALIZATE......crusustsisessssesssnisssssessssssessassssssssesssssesssssessessssenssssssesssseseessesenssesesssssesssssesssssssssasenssssssses 3
A SCOPUL PROCEDUIRIE cxsosissyssissssssvomssssooss s soiionsisssssiis ss i su:s moanssssss soasssas oassseomssomsssssnessnsart raseias sbasbonsosesiatinstnnts 4
5. DOMENIUL DE APLICARE ......cconsuscesesensasnsessosassssssssaansnsensasesssensasesssonsassss sensssssssssesssssssssssssnsasesssonsasnsnsens sesssssssssnsasenes 4
G::  DOCUMENTE DEREFERINTA umsss0mmmsnmssm s o s i s sessse e sa sk et cvmsesosms xesre s tamss e tssonses 4
T« DEEINTTIS) ABREVIERE i ascnrmniionssonsasssumnsns nenensiinsionsstisssusssasssmssvers isssssissesssiesssssisisv s s =
8. . DESCRIEREA PROCEDUR cuccicucasuasissusosmsvmmios s s ssiississksssssi i s s o s s bt siasnnmeenspesasans smmemiarbomars 6
9. RESPONSABIEITAT  usinisnssscoi s cimiivemmmsssassassiiansosssus nsssesssasmensrasresiisomuentibiossmsiss savssseevpesssbbons niessbbossssssaias 10
10.  ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI cvuccuuuurururssesessssessssssessssssssssssnsensssessssssssssnsssssssesssssssssassssssesssssssssesssesssssssssses 11
By ICRTPRRITNS s omsnnsos 4 R S U RA MRS s e mnnsmto e anrs s memsmyam s sks e as S vansoss 13
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UNIVERSITATEA TEHNICA

DIN CLUJ-NAPOCA

DECLARATIE DE AUTENTICITATE

Subsemnatul(a).........c.ccccoooo absolvent(a) al(a) Facultatii de
...................................................... din Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca
promotia............ , programul de studii........................... declar pe proprie

raspundere ca am redactat lucrarea de finalizare a studiilor de licenta /diploma/
disertatie cu respectarea regulilor dreptului de autor, conform actelor normative
in vigoare (Legea nr.329/2006).

Pentru eliminarea acuzatiilor de plagiat:
- am executat lucrarea personal, nu am copiat-o si nu am cumparat-o, fie in
intregime, fie partial;
-  textele din surse romanesti, precum si cele traduse din alte limbi au fost
prelucrate si sintetizate, rezultand un text original;
- in cazul utilizarii unor fraze citate exact, au fost indicate sursele bibliografice
corespunzatoare, imediat dupa frazele respective.

Am luat la cunostintad ca existenta unor parti nereferentiate sau intocmite de
alte persoane poate conduce la anularea diplomei de licenta/diploma/master.

Semnatura,

str. Memorandumului nr. 28, 400114 Cluj-Napoca, Romania
_ tel. +40-264-401200. fax +40-264-592055, secretariat tel. +40-264-202209, fax +40-264-202280
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UNIVERSITATEA TEHNICA

DIN CLUJ-NAPOCA

DECLARATIE DE CONFORMITATE

Subsemnatul(a)..........ccooeeieeiiiiiie absolvent(a) al(a) Facultatii
B i s R din Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca,
promotia............ , programul de studii..............ooveee.. declar pe proprie

raspundere ca exemplarul digital al lucrérii de finalizare a studiilor de licenta
/diploma/disertatie predat secretarului comisiei de finalizare a studiilor de
licenta/diploma/master in vederea verificarii antiplagiat este identic cu
exemplarul tiparit.

Semnatura,

....................

str. Memorandumuilui nr. 28, 400114 Cluj-Napoca, Romania
tel. +40-264-401200, fax +40-264-592055., secretariat tel. +40-264-202209, fax +40-264-202280
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UNIVERSITATEA TEHNICA

DIN CLUJ-NAPOCA

Universitatea Tehnica Cluj-Napoca

Facultatea

Programul de studii universitare de licentd/master
Promotia

LISTA LUCRARILOR DE FINALIZARE STUDII DE

LICENTA/MASTER

Nr.crt.

AUTOR

Titlul lucrarii de finalizare a studiilor

% de similitudine

__ tel. +40-264-401200, fax +40-264-592055. secretariat tel. +40-264-202209, fax +40-264-202280

Secretar comisie examen finalizare studii,
(Nume, prenume, semnatura)

str. Memorandumuilui nr. 28, 400114 Cluj-Napoca, Roménia
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