
 

 

 
 

 

 

 

PROCEDURĂ ÎNSCRIERE CANDIDAŢI 

SESIUNE FINALIZARE STUDII 

Facultatea de Electronică, Telecomunicaţii şi Tehnologia Informaţiei 
  

  

 I. Solicitare înrolare online (ziua prog. în calendarul fin. 

studiilor) 
  

1. Studentul trimite un email secretarului comisiei, în funcție de comisia în care urmează să susțină 

lucrarea de finalizare studii.   

  

NOTĂ.  Email-ul  va  conţine  username-ul  studentului  din  platforma  MS  Team  (De  ex:  

Popescu.Ion@utcluj.didatec.ro).   

  

NOTĂ. Comisiile pentru examenul de finalizare a studiilor se găsesc la: https://etti.utcluj.ro/finalizare-

studii.html 

 

 

  

NOTĂ. Secretarii acestor comisii sunt afișate la adresa: https://etti.utcluj.ro/finalizare-studii.html 

 

 

 II. Înrolare online (ziua prog. în calendarul fin. 

studiilor)  
  

1. Pe baza username-ului primit prin email de la student în etapa anterioară, secretarul de comisie va 

înrola studentul în TEAM-ul aferent comisiei.   

NOTĂ. TEAM-urile au numele de forma [ETTI][COMISIA X]Finalizare Studii SESIUNEA 202x, 

unde X reprezintă numărul comisiei de finalizare a studiilor.   

2. Studentul trebuie să verifice dacă a fost înrolat cu succes în TEAM-ul corect.  

  

   

 

 
 

III.     Incărcare lucrare și declarații (ziua prog. în calendarul fin. 

studiilor)  
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 1.  Log in Microsoft Office 365 Online Services  

a. Accesare URL http://portal.office.com  

b. Autentificare folosind credențialele instituționale Microsoft O365  

 

 
 

 2.  Accesare Microsoft TEAMS   

a. Access aplicație Microsoft TEAMS din dashboard Office 365  

http://portal.office.com/
http://portal.office.com/


 

 

 
 

 

 

b. Acces workspace TEAMs aferent comisiei în cadrul căreia candidatul urmează să 

prezinte lucrarea de finalizare studii.   

 
  

  
  

  

  



 

 

 
 

 

  
  

NOTĂ: Organizare workspace TEAM aferent Comisiei Finalizare Studii:  

• Canal General: canal de comunicare general (inclusiv pentru întrebări/răspunsuri candidați)  

• Canal Inscriere: canal moderat de comunicare pentru etapa de ”Inscriere” a candidaților  

• Canal Sustinere: canal moderat de comunicare și prezentare pentru etapa de ”Susținere” a 

lucrărilor de finalizare studii   

  

 3.  Încărcare documente prin completare Assignment TEAMS  

  

a. Accesare Assignment Înscriere  

 



 

 

 
 

 

 

 
b. Vizualizare specificații încărcare documente  

 
 

NOTĂ: Specificații completare Assignment ”Înscriere”:  

  

…………………………………………………………………………………………………………… 

  
Documentele solicitate în vederea înscrierii candidatului la sesiunea de 

finalizare studii IULIE 2020: 

1. Lucrare de finalizare studii semnată de către candidat și de către coordonator 

1 singur doc .PDF denumit NumePrenume_Licenta/Disertatie.pdf cu respectarea 

specificațiilor: https://etti.utcluj.ro/finalizare-studii.html  ce va 

include:  

a) Coperți   

b) Foi de capăt   

c) Lucrare  

NOTĂ: Pentru concatenare .PDF se recomandă utilitare desktop si nu online, 

din motive de protejare a lucrării.  

OBS: Se vor avea în vedere semnături simple sau electronice ale candidatului 

și ale coordonatorului.  

2. Lucrare de finalizare studii pregatită pentru verificare antiplagiat Turnitin 
1 singur doc .PDF denumit NumePrenume_Licenta/Disertatie_Turnitin.pdf ce va 

include:  

a) Lucrare - cu extragerea următoarelor capitole:  

 Cuprinsul lucrarii  
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 Rezumatul in limba romana SAU Rezumatul intr-o limba de 

circulatie internationala (engleza sau franceza)   

 Planificarea activitatii  

 Stadiul actual  

 Fundamentare teoretica  

 Implementarea solutiei adoptate  

 Rezultate experimentale  

 Concluzii  

  
3.  

1 export .PDF denumit: NumePrenume_FisaVerificare.pdf  

OBS: Se vor avea in vedere: semnnătura simplă sau electronică a 

candidatului și a coordonatorului.  

4. Completare formular de înscriere:   
[ETTI]Finalizare studii IULIE/SEPTEMBRIE/FEBRUARIE - Formular inscriere 

candidati COMISIA x  

INFORMATII:  
1. Perioada activă de completare a Assignment-ului, conform planificării din 

calendarul finalizării studiilor.  

2. Intervalul de verificare/avizării a conformității documentelor de către 

Secretarul de Comisie, conform planificării din calendarul finalizării 

studiilor.  

  - interval în care candidații trebuie    să fie disponibili online, în 

vederea rezolvării eventualelor neconformități.   

……………………………………………………………………………………………………….. 

 
c. Încărcare documente aferente înscriere  

Fișa de Verificare Standarde Minimale (.xslx) completată și semnată de către  
candidat și de către coordonator   



 

 

 
 

 

  

    

  



 

 

 
 

 

 
  

  
  

  



 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

  
  

  
  

  

  



 

 

 
 

 

 

d. Completare formular de înscriere online  

 
  

      

  
  

  

  



 

 

 
 

 

  
  

  
  



 

 

 
 

 

  

 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

e.   Finalizare  etapă încărcare documente   

  



 

 

 
 

 

  

f. Verificare status ”TURNED IN” Assignment  

 

    



 

 

 
 

 

  

IV.     Înscriere în SINU (ziua prog. în calendarul fin. 

studiilor)  
  

1. Studentul se înregistrează în sistemul electronic al UTCN la: 

https://websinu.utcluj.ro/InscriereLicenta/ respectând data limită prevăzută în calendarul finalizării 

studiilor.   

  

2. În ziua înscrierii, între 10:00-12:00, studentul va fi convocat de către secretarul de comisie la o 

întâlnire în MS Teams, în TEAM-ul aferent comisiei.   

NOTĂ. În cadrul acestei întâlniri secretarul de comisie va stabili împreună cu studentul detalii 

legate de susţinere.   

NOTĂ. Studentul trebuie să fie disponibil în platforma MS Teams în intervalul precizat în 

calendarul finalizării studiilor, afișat pe saitul finalizării studiilor în sesiunea curentă.  
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